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1. HaznayeHue u 00J1acTh NPUMEHEHUA

1.1. Hacrosiee IlonoxeHue perimaMeHTUPYET €UHbIE TPEOOBAHUS K JOKYMEHTaM O

kB ukanuu ux ucrnonb3oBanus B OO0 «Ctumyin-Pycy (manee — Y4eOHBIH IICHTpP) C LETbIO
YIOPSIIOYEHUS MTOJTyICHUN y9eTa, XpaHEeHHs U BbIJIaun OJJAHKOB JOKYMEHTOB, a TaKKe
YCTaHaBIIMBAET MOPSJIOK 3aNoJHEHUS — Gopmy (0Opasel) ToOKyMeHTa.

1.2. TlonoxeHue 06s13aTEIbHO K IPUMEHEHUIO [IPU pealin3aliy JOIOJIHUTEIbHBIX
po(hecCHOHATBHBIX MTPOrPaMM MOBBIIICHUS KBATH(DUKAIIUN U TPOTPaMM PO (HECCHOHATTLHOTO
00y4eHHss — TporpaMm IpopecCHOHATBHOMN ITOATOTOBKH.

1.3. JIokyMeHT 0 KBaTM(PUKALIUU MTOATBEPKIACT:

- MMOBBIIIICHNE KBATH(DUKAIINY TT0 pe3yIbTaTaM JIOTIOJTHUTEFHOTO TPO(ECCHOHATHHOTO
00pazoBaHus (MOATBEPKAAECTCS Y IOCTOBEPEHUEM O TTOBBIIICHUH KBATU(PUKAIINN);

- MPUCBOCHHE pa3psi/ia WK Kacca, KaTETOPHH 10 Pe3ysibTaTaM Mpo(ecCHOHAILHOTO 00yYeHHUs
(monrBepxkaaercss CBUACTENBCTBOM O TIpodeccun pabouero, TODKHOCTH CITYKAIIETo);

- mpoeccroHaTbHAs MTEPETIOATOTOBKA 10 PE3yIbTaTaM JOTIOTHATEIBHOTO TPO(HECCHOHATFHOTO
oOpazoBanus (moaTBepkaaeTcs Jummomom mpodeccCuoHaIbHON MePEnoArOTOBKY YCTAHOBICHHOTO
obpasra).

1.4. K moxymeHTam 0 KBaJIM(PUKAIIMK YCTAHOBJICHHOTO 00pa3iia CTPOro OTYETHOCTH OTHOCSTCS
OJIlaHKU JJOKYMEHTOB:

- YaocToBepeHne o OBBIIEHIH KBATU(HUKAIIMHA YCTAHOBICHHOTO 00pa3Iia;

- CBuzeTensCTBO O Mpodeccuu paboyero, AOHKHOCTH CIYXKAIEro YCTAaHOBJICHHOTO 00pasia;

- Jlutiiom o mpogdeccnoHanbHO MepenoaroToBKM YCTaHOBIEHHOTO 00pasia.

2. HopmaTtuBHOe o0ecnieueHue

- ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 1. Ne273-03 «O6 obpazoBannu B Poccuiickoit
denepanuny;

- Pexomenanuu k oOpasam J0KyMEHTOB O JOTOJIHUTEILHOM MPOodeccnoHaIbHOM 00pa30BaHuUH,
UX 3aI0JHEHUH, BbIIaYe U YUeTe;

- [Ipukazom Muno6puayku Poccun ot 01 utonst 2013 roga Ne 499 «O6 yreepxkaenuu [lopsiaka
OpraHu3aliy U OCYILECTBICHUS 00pa30BaTeNbHOM AESITENbHOCTH 10 IOTOIHUTEIbHBIM
podecCHoHABHBIM MPOTPaMMaM»;

- YcraBom O0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aiiy 1 JJOKATbHBIMU akTaMu OOpazoBaTebHON
OpraHu3aIiy.

3. O0mme MoJI0KEeHN S

3.1. loxyMeHTHI 0 KBanmu(puKauu oPOpMIISIIOTCS] Ha TOCYIapCTBEHHOM si3bike Poccuiickoit
®denepannu, €ciiv UHOE HE YCTAaHOBJIEHO HacTosAMM DenepanbHbIM 3aKOHOM. 3aKOHOM
Poccuiickoit deneparuu ot 25 oktsa0ps 1991 roga Ne 1807-1 «O s3p1kax Hapo10B Poccutickoi
Ddenepanum» U 3aBEPSIOTCS NEYaThI0 Y4eOHOTO LIEHTpA.

3.2. 3asBKa Ha obecrieueHrne OlaHKaMU JOKYMEHTOB O KBalU(UKAIUK YCTAHOBJICHHOTO 00pa3ia
CTPOTOM OTYETHOCTH COCTABIISIETCS U MOAMUCHIBAECTCS AUPEKTOPOM yUeOHOTO IIEHTpa,
OTBETCTBEHHBIM 32 XpaHEHUE U CIHCAHUE OJIAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH. bllaHKU TOKYMEHTOB O
KBaJIM(DUKAIIMK YCTAaHOBJICHHOTO 00pa3iia CTPOT0il OTYETHOCTH MOCTYMAIOT B Y YeOHBIH LIEHTP
I'enepanbHOMY OUPEKTOPY, OTBETCTBEHHOMY 32 TONy4deHue, 0(OpMIICHHE U XpaHEHHE OJTaHKOB.
3.3. CiymarensiM yCHelHO OCBOMBIITNUM COOTBETCTBYIOIIYIO JTOTIOTHUTEIBHYIO
podecCHOHANBHYIO MPOTPAMMY U TPOIIE/IINM UTOTOBYIO aTTECTAIIMIO BBIIAIOTCS JOKYMEHTHI O
kBanMpukanuu (ganee — AOKYMEHTHI), YCTaHOBJICHHOTO 0Opasia:

- YocToBepeHHe O MOBBINICHUH KBaTU(UKAIINH;

- Jlutiom o mpodeccrnoHalbHOM MepenoaroToBKe;



- CBUIETENBCTBO O Mpo(ecCcuu.

3.3.1. branku ynocToBepeHuil 0 MOBBIICHUN KBATU(DUKALIMU U JUITIOMOB O MPO(eCcCHOHATBHOM
MEPENOIrOTOBKE, SBIISIOIINECS 3aIUIIEHHBIMH OT MOETIOK MOJUTpaprueCcKON MPOAYKIIUH,
M3TOTaBJIMBAIOTCS B COOTBETCTBHHM C TEeXHHMUECKMMH TPEOOBAHUSMH U YCIOBUSMHU U3TOTOBJICHUS
3alIUIEHHON MOJUTpadUuecKoi MPOAYKIMH, YTBEPKICHHBIMH TPUKa30M MUHUCTEPCTBA
¢unancoB Poccuiickoit @enepannu ot 7 despains 2003 r. Nel4H, ¢ n3MeHEeHUSIMHU, BHECEHHBIMHU
npukazoM MunucrepctBa punancoB Poccuiickoit @enepaunu ot 11 uronst 2005 r.Ne90H.
W3roToBnenue u peanu3anus 3aiUIIeHHON mourpaGuaeckoit mpoayKIuu J0KHO
OCYILECTBISATHCS TOJBKO NOJIUTrpaPpUUEeCKUMHU MPEANPUATHIMHI, UMEIOLUMU JINLEH3UIO
®denepanbHON HATOTOBOM CIY>KOBI Ha OCYILIECTBICHUE JACSITEIIBHOCTH IO U3TOTOBJICHUIO
3alIUIIEHHOHN OT MOAJIENIOK MOUTPadUIECKON MPOAYKIIUH, a TAK)KE TOPTOBIIE, YKa3aHHOK
npoaykuuen. CBeieHus o NpeANnpUATUAX-U3TOTOBUTENSAX 3ALUIIIEHHON NOIUrpadruuecKon
MPOYKIIMH HAXOAATCs Ha caiite DeepaabHON HATOTOBOM CiTyk0bI 110 aapecy: http://nalog.ru/ B
paznene «JluneHsuu, paspemienus, peecTpbb) M0 aApecy:
http://nalog.ru/rosreg_vd/licensing_poligraf/reestr_license_poddelki/

Br160op npennpuatuil/u3roroBuTenel 0J1aHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAETCS Y4€OHBIM IEHTPOM
CaMOCTOSITENIBHO.

3.3.2. bnaHk ya0CTOBEpEHHUS JOJIKEH UMETh PETUCTPALIMOHHbBIE XapaKTEePUCTUKH (CepHsi, HOMEp, 1
T. 1.). Hymepanuio 61aHK0B y4eOHBII LIEHTpP OIpeeNsieT CaMOCTOATENbHO IPU 3aKa3e OJIaHKOB
MOJIUTpapUUECKUM MPEITPUITUIM — U3TOTOBUTEIISIM.

4. Iopsignok 3anoiHeHHUsI 0JIAHKOB

4.1. JlokyMEHTbI YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3iia CTPOroi OTYETHOCTH 3aMOJTHSAIOTCS:

a) B nesoti wvacmu obopomnoui cmopousvl O1aHKA OOKYMEHMA YKA3bIBAIOMCSL C1e0YIOUUE CBEOCHU!
1) mocne cTpoku, coaepxarieit Haanmuch « Poccuiickas deneparus», Ha OTACIBHONU CTPOKE (TIpH
HE0OXO0IMMOCTH — B HECKOJIBKO CTPOK) C BBIPABHUBAHUEM 10 LICHTPY — CEPHUS U HOMEP
JUIEH3UU Ha 00pa30BaTEIbHYIO JESITeIbHOCTh, KEM BbIJJaHa, KOT/Ia U U MOJIHOE 0(UllnaIbHOe
HauMEHOBaHHe 00pa30BaTEIBHOTO LIEHTPA;

2) Ha OTJENbHOM CTPOKE C BHIPaBHUBAHUEM I10 IIEHTPY Ha3BaHHUE JOKYMEHTa B COOTBETCTBUU C
00paszoBaTebHON MTPOrPAMMON;

3) g yIoCTOBEPEHUS O MOBBIIICHUH KBATU(PUKAIIMY U AUILIOMA O MPO(ecCrOHANbHOMN
MIEePEroroTOBKH Ha TUMIOrpadckoM OaHKe, 3allMIIeHHOM OT o Aenky, yka3zansl Cepus u Homep;
4) mociie CTPOK, CoAep AKX HAAMUCh «/lokyMeHT o kBanudukanum» u «PerucrpanuoHHbIi
HOMEpP», C BBIPABHUBAHUEM 10 LIUPHUHE — PETUCTPALMOHHBIA HOMEP TIOKYMEHTA;

5) Ha OT/AETBHOM CTPOKE C BHIPABHUBAHUEM IO LIEHTPY — HAUMEHOBAHME HACEJIIEHHOTO IMYHKTA, B
JAHHOM cityyae I. Poctos-Ha-/{ony;

6) mocine CTpoKH, cofepxalield Haanuch «Jlata Beigaun», ¢ BBIpaBHUBAHUEM I10 IIUPUHE

- JlaTa BBIJA4M JOKYMEHTA C YKa3aHueM uucia (udpamu), Mecsia (Iponuckio) U roja
(d4eTpIpex3HavYHOE YUCIIO, IU(PPaMU, CIIOBO «TOJa»).

7) Ha OTAENBHOI CTPOKE (paMUIIUs, UM U OTUECTBO CIYyIIATENs;

8) mocne cTpokH, coaepKallel HaAMUCh «IIPUCBOCHA KBAU (KAL) C BBIPABHUBAHUEM T10
LIEHTPY YKa3bIBaeTCs MPUCBOCHHAS KBAIU(DUKAIIHS

9) Ha oTaenbHOI cTpoke - «IIpeacenaTens aTTECTAIIMOHHOW KOMUCCUUY, MECTO IJIsl TMUHOM
MOANKCH, HHUIUATBI U (haMUIHs TIpeiceaTensl, C BHIpaBHUBAHUEM BIIPABO;

10) Ha oTAETBHOM CTPOKEe — MOIHKHOCTH [ eHepanpHOro nupekropa B OO0 «Ctumyn-Pycey», mecto
JUTS TUYHOM MOMKUCH, MHUITHAIBI U (paMUITHS pyKOBOJIUTENS, C BBIPABHUBAHUEM BIIPABO.

4.2. He nomyckaeTcsi BHECEHHE JOTIOJTHUTEIbHBIX 3alicel B OIaHK TOKYMEHTa O KBaTU(HUKAIIH,
YTBEPKACHHBIN B YCTAHOBIEHHOM TMOPSIIKE YU€OHBIM IEHTPOM.

4.3. Ilpu 3amonHeHUU OJIaHKOB JOKYMEHTOB YKa3bIBAaeTCS:

- MOJTHOE O(pUIIMaTFHOE HAUMEHOBAHNE YU4EOHOTO IIEHTPA, YKAa3bIBAIOTCS COTJIACHO YCTaBY B
MMEHUTEIHHOM Ta/IeKeE;



- HAMMEHOBaHHNE HACEJICHHOTO IyHKTa, B KOTOPOM HaXOAUTCs yueOHbIi nentp. Hanmenoanue
THIA HACEJCHHOTO IMyHKTAa YKa3bIBAETCS B COOTBETCTBUU C COKPAIICHHUSIMU, IPUHATHIMU B
OomepoccuiickoM kinaccuukaTope 00bEKTOB aIMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPUAIBHOTO JCTICHHS
(OKATO);

- PETUCTPAIIOHHBIN HOMEp U JaTa BbIJJaud JOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS M0 KHUT'E PETUCTPAIUU
BBI/IABAEMBIX JJOKYMEHTOB O KBaTH(PUKALIUH.

4.4. ®amunus, UMsI 1 OTYECTBO (IIOCIIEAHEE — MPU HATTMYMU) CIIYIIATEIIs YKa3bIBAETCs MOJHOCTHIO
B COOTBETCTBUU C MACIIOPTOM HJIM IIPU €r0 OTCYTCTBUU B COOTBETCTBUU C UHBIM JIOKYMEHTOM,
YIOCTOBEPSAIOIINUM JIMYHOCTD BBIITYCKHUKA.

4.5. ®amunus, UMs 1 OTYECTBO (HOCTEAHEE — MPU HATMYMK) HHOCTPAHHOTO I'paklaHUHA
YKa3bIBAIOTCS IO JJAHHBIM HAIlMOHAJIBHOIO MAaCIOpPTa B PYCCKOSI3bIUHOM TPAHCKPUIILIUH.
Tpanckpunuus 10KHA OBITH COTJIACOBaHA CO CIIyLIATENIEM B MMCbMEHHOU (hopMe U 3aBepeHHast
€ro JIMYHOU MoANUChI0. JIOKYMEHT O COTJIaCOBAaHUM XPAHUTHCS B €r0 JJMYHOM JIeNe CyIIaTes.
4.6. Ilonnucu npezcenaTenis aTTECTAllMOHHOW KOMUCCHH, PyKOBOJIUTENS U cekpeTapst (IIpu
HaJIMYMHU) Ha JOKYMEHTaX MPOCTaBJISIOTCS YEPHUIIAMHU, TACTON WM TYHIbIO YEPHOTO, CUHET0 WIIH
¢uonerosoro 1pera. [lognucanre TOKyMEHTOB (PaKCUMUIBHON MONUCHIO U T€IUEBBIMU
YepHUJIaMH HE JIOMyCKaeTCs.

4.7. DyHKIUU ceKpeTaps Mpy 3ar0JTHEHUN JOKYMEHTOB BO3JIaratoTcsl HA MEHeIKepa KypUpYIOIIEro
(oTBeuyaroriero 3a) 06pazoBaTENbHYIO IPOrPaMMYy.

4.8. JIoKyMEHTBI 3aBEPSIOTCA MEUaThi0 00pa3oBaTeNbHOTO MeHTpa. [leuaTs mpocTaBiseTcs: Ha
OTBEJICHHOM ]ISl HE€ MECTE, OTTHCK I€4YaTH JIOJKEH ObITh YETKHUM.

4.9. Ilpu oTCyTCTBUM OT/AEIBHBIX JaHHBIX B CTpOKax U (Win) rpadax JOKYMEHTOB CIEAYeT CTaBUTh
MpoYepK (Tupe).

4.10. ITocne 3anonHeHus OaHKa JOKYMEHTA OH JOJIKEH OBITH TIATEIHHO MPOBEPEH HA TOYHOCTH U
0€301IM00YHOCTh BHECEHHBIX B HErO 3amnucell. bjaHk JOKyMeHTa, COCTaBJICHHBIN ¢ OIIMOKaMH WK
UMeEIoLUH HHbIE 1e(DeKThl, BHECEHHBIE MPU 3allOJTHEHUH, CYUTAECTCS UCIIOPUYSHHBIM MpU
3aMO0JHEHUH U MOJUICKUT 3aMeHe. VcrnopyeHHbIe PH 3aMoJIHeHUH OJTaHKH TIOKYMEHTOB
YHUUTOKAIOTCSI B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIIKE.

4.11. B mpunoxenusix NeNe 1, 2, 3, 4, 5 npuBeeHbI IPUMEPHI 3aMI0JIHEHUSA TOKYMEHTOB O
KBaTM(UKAIMK YIeOHOTO IIEHTPA.

5. 3anosiHeHuHe Ny0JIMKATOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIN(PUKAIMU

5.1. Ilpu 3anonHeHuH qy0IMKaTa Ha OJIaHKaX TOKYMEHTOB O KBAIM(PUKAIIUK YKA3hIBACTCSI CIIOBO
«IYBJIMKAT» B 0TIENbHOM CTPOKE:

- Ha OJIaHKe yJIOCTOBEpeHUs: — Mepe]] CTpokoi, coaepxaiuei Haanuch «Y JOCTOBEPEHUEY, c
BBIPAaBHUBAHUEM 110 IUPUHE;

- Ha OJIaHKe CBHJIETENIbCTBA — Tepe cTpokoi, coaepxanieit Haanuchk «CBUJIETEJIBCTBOY, ¢
BBIPAaBHUBAHUEM 110 IUPUHE;

5.2. B 1yOnuKaT BHOCSATCS 3alMCU B COOTBETCTBHH C JOKYMEHTaMH, UMEIOIIUMUCS B JIMYHOM JIENIe
CITylIaTess.

5.3. Aybnukat nmoAmuceiBaeTcs pykoBoauteneM. [loanucu npeacenarens aTTecTalliOHHON
KOMHUCCHU M CeKpeTaps Ha AyOIUKaTe HE CTaBSITCS.

6. ITops10K BbIAaYH JOKYMEHTOB 0 KBAIU(PHUKAUH U 1y0JINKATOB K HUM

6.1. JIokyMeHT BBIAAETCS CIYILIATENI0, 3aBEPUBIIEMY OOyUEHHE 10 JOMOTHUTEIBHOM
npodeccroHaBHOM MporpaMMe MOBBIMIEHUS KBATH(PHUKAIIUN WA TporpaMMe MpodheCCHOHATBHOTO
oOyueHus — mporpamme npoheCcCHOHATBFHON MOATOTOBKU U YCIEIIHO MPOIIEIIIEMY HTOTOBYIO
aTTecTalllio, Ha OCHOBAaHUH PEIICHUS aTTeCTAIIHOHHOW KOMUCCUU O BbIIade eMy JIOKYMEHTa O
KBaJTU(DUKAIIAH.



6.2. [Tpu oOHapyx)eHUH OMUOOK, TOMYIIEHHBIX IPU 3aMOJHEHUN JOKYMEHTA BBIAACTCS TOKYMEHT
Ha HOBOM OJIaHKE B3aMEH HCIOPYEHHOTO. BbIjaua HOBOTO JOKyMEHTa B3aMEH UCIOPUYECHHOTO
peructpupyercs B Kuure ajs yuera v 3aucH BBIIAHHBIX TOKYMEHTOB O KBaJTU(HUKAIIMK 32 HOBBIM
HOMEPOM y4eTHOM 3anucH. [Ipu 3ToM HanpoTHB paHee CeaHHOW YYETHOM 3aIMCH J1eIaeTCs
MOMETKa «MCIOPYEH, aHHYIMPOBAaH, BbIJJAaH HOBBIH TJOKYMEHT» C YKa3aHHEM HOMEepa y4eTHOH
3aIMCH IOKYMEHTA, BBIJAHHOTO B3aMEH UCIIOPUEHHOTO. VcnpaBieHus, JOMyleHHbIE TIPU
3anmosiHeHnH KHUTH 17151 ydeTa u 3aricH BBIIAHHBIX TOKYMEHTOB, 3aBEpIOTCs | eHepanbHbIM
IMPEKTOPOM 00pa30BaTENLHOTO IIEHTPA, AeTaeTCs 3anuch «VcrpaBIeHHOMY BEPUTHY, CTABUTCS
JlaTa U CKpEIuIIeTcs e4aTbio 00pa3oBaTeIbHOIO EHTPA.

6.3. lyOonukar JOKyMeHTa O KBaJTM(UKAIINH BBIIACTCS: B3aMEH YTPA4€HHOTO TOKYMEHTA O
KBaJTM(UKAIMK; B3aMEH JIOKYMEHTa 0 KBATH()UKAIMH, COJEPKAIIETO OINOKH, 0OHApYKEHHBIE
CITyIIaTeJIeM MOCIIe €ro MOJTYYEeHHS; JINITY, U3MEHUBIIIEMY CBOIO (haMUITHIO (MMsI, OTYECTBO).

6.4. B cnyuae yrparbl JOKyMEHTa 0 KBaTH(UKALMK JTUO0 B cllydae 0OHApYKEHUSI B HEM OIITHOO0K
MOCIIE €T0 TIOTYYEHUS BBIITYCKHUKOM BBIAETCS TyONHKAT JOKYMEHTa O KBaTH(PUKALINH.

6.5. JlyonukaT TOKyMeHTa O KBATH(UKAIINK BBIJIAETCS HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asIBJICHHUS.

6.6. Ciymiarenb, U3MEHUBIINUN CBOIO (haMUJIMIO (MM, OTYECTBO), BIPaBE OOMEHSTh UMEIOLIUICS Y
HEro JJOKYMEHT O KBaJM(UKalUK Ha AyOJIMKaT JOKYMEHTa O KBaJM(UKALUK C HOBOM (pamuinen
(nmenem, oTuecTBOM). OOMEH MPOU3BOUTCS HA OCHOBAHHH 3asIBJICHHSI CITYIIATENsl, H3MEHUBIIIETO
CBOO (paMmiHIO (MMSI, OTYECTBO), C MPHIIOKEHHEM KOTIHIA JJOKYMEHTOB, TIOITBEPKTAOIIHX
n3MeHeHue paMuiIny (MMeHHU, 0TYECTBA) JINLA.

6.7. 3asiBieHUE O BBIJa4e TyOIUKaTa TOKYMEHTOB O KBaM(PHUKAIIMU, TyOIUKAT JOKYMEHTA U
JOKYMEHTBI, OATBEPKIA0LTNE U3MEHeHHe (haMuinu (MMEHH, OTYeCTBA) (MPU HATMYMH TaKUX
JOKYMEHTOB), XPaHSTCS B JIMYHOM JIeJIe BBITYCKHUKA 00pa30BaTeIbHOTO IEHTPA.
CoxpaHUBIIMIICS MOATUHHUK JOKYMEHTA O KBATU(PUKAIIUU U3bIMaeTCsd 00pa30BaTEIbHBIM LIGHTPOM
Y YHUYTOXKAETCS] B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.

6.8. JlIokyMeHT 0 kBayinpuKanuu (Iy0rKaT JOKyMEHTa O KBATH(UKAIINK ) BBIAACTCS CIIYIIATEITIO
nuuHo. B «KHure yyera u 3anucu BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB O KBalM(UKALUKA — YIOCTOBEPEHUS O
MOBBIIIEHUH KBanupuKaun» B rpade «Iloamuce» cTaBUTCs MOANKUCH JHIIA, TOTYYUBIIETO
JTOKYMEHT.

JloxymeHT o kBanudukanuu (Jy0aukaT T0KyMeHTa 0 KBaIM(PUKAIMK) BEIAACTCS IPYroMy JIUITY 11O
3aBEpEHHON B YCTAaHOBJICHHOM IMOPAIKE JOBEPEHHOCTH, BBIJAHHON YKa3aHHOMY JIUILY
BBIITYCKHUKOM, WJIM 110 3asIBJICHUIO BBIMTYCKHHKA HAIPABIISETCS B €r0 a/Ipec Yyepe3 oreparopon
MIOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM [TOYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEIOMIICHUEM O
BpyueHUH. JJoBEpeHHOCTD U (WIK) 3asiBJICHHE, [0 KOTOPHIM ObLI BbIJIaH (HAlpaBieH) JOKYMEHT O
KBaTMUKAIKMK (yOJIUKAT), XpaHATCS B TMYHOM JIEJIC CyIIaTes.

6.9. B ciryuae ocBOeHUs AOMOJHUTENBHON Mpo¢hecCHOHATBLHON TPOTPaMMBbI MapalIeNIbHO C
MOJIyY€HUEM CPeTHEr0 MpodeCCHOHAIBHOTO U (UITH) BBICIIEr0 00pa30BaHusl YOCTOBEPEHUE O
MOBBIIIEHUH KBATH(PUKAIIUU CITYLIATEINO BBIIAIOTCS OJJHOBPEMEHHO C MOJTyYeHHEM
COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUH.

7. Yuer n xpaHeHHue 0JIJAHKOB JOKYMEHTOB

7.1. bnaHkM TOKYMEHTOB XpaHATCS B 00pa30BaTeIbHOM LIEHTPE KaK JOKYMEHTBI CTPOTOM
OTUYETHOCTH.

7.2. Jlns ydeTa BbIAAYHM JOKYMEHTOB, AyOIMKAaTOB TOKYMEHTOB B 00pa30BaTEeIbHOM IIEHTpE
BeJyTcs KHUTH: «KHUTa ydyera U 3alKcH BbIJJAHHBIX IOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIIMU —
yJIOCTOBEPEHUS O MOBBIIEHUN KBanu(uKanum», «KHura ydera u 3ancy BblJJaHHBIX JOKYMEHTOB O
KBaJIM(HUKAIIMKA — CBHJIETENBCTBA O Mpodeccun paboyero», «KHUra yuera u 3aluCH BbIIAHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJTH(PUKALIUU — MPO(HEecCHOHAIBHOM NepenoAroToBKn», «Kuura yueta 61aHKOB
JOKYMEHTOB CTPOTOi OTYETHOCTHY, (Jjajiee — KHUTH Y4eTa).



7.2.1. Ilpu BbIavye JOKyMeHTa (qyOonuKaTa ToOKyMeHTa) B « KHUTY yueTa 1 3arucH BBIIAHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJTH(PHUKALUU — YIOCTOBEPEHUS O TIOBBIIICHUN KBATHU(PUKAIIUNY», BHOCATCS
CIIEYIOIIE MOMEHTBI:

- HAMMEHOBaHUE JOMOJHUTEIBHOH MpodeccruoHansHol 00pa30BaTeIbHON MPOTPaMMBI;

- HoMep OaHKa JOKyMEHTa, CepUs MPU HAINYHH;

- IOPSIKOBBIN PETUCTPAIIIOHHBIN HOMEP JOKyMEeHTa (IyOiarKaTa JOKYMEHTA);

- cpoku 00y4eHHUsI(HauaI0-KOHEI 00yJeHus);

- CBEJICHUs O BblJaue AyOJuKaTa JOKYMEHTa;

- (pamunmst, UM, 0TYECTBO (TP HATMYHM) CITYIIATEIIS;

- B ClIyyae MOJy4eHUs JOKyMEHTa (yOiauKara JOKyMEeHTa) [0 TIOBEPEHHOCTH — TaKxke (paMuius,
UM$ 1 OTYECTBO (IIPU HAJIIMYUM) JIHIA, KOTOPOMY BBIJIaH JIOKYMEHT.;

- laTa BbIJauM JOKyMEHTa (IyOnuKaTa TOKyMEHTa);

JlaTa 1 HOMEp IpHKas3a O BblAaye TOKyMEHTa;

- IOJNKCh F€HEPATBHOIO JUPEKTOPA 00pa30BaTEILHOTO LIEHTPA;

- MOMKCH JIUIA, TOJYYUBIIETr0 JOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO CIYIIATEeNto 100 1o
JIOBEPEHHOCTH), JIMOO JaTa U HOMEpP MOYTOBOTO OTIPABIEHHUS (€CIH JOKYMEHT HaIlpaBJIeH yepes
OTIEPATOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJTB30BAHMS ).

7.2.2. Tlpu Belnadye qoKyMeHTa (Jy0OiukaTa 1okymMeHTa) B «KHUTY ydeTa U 3arucu BbIIaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJIM(PUKAIIMU — CBUJIETENIHCTBO O IPOo(deccHu paboyero», BHOCITCS CIEAYIOIINe
JaHHbIE:

- HAMMEHOBAHUE JIOTIOJHUTENLHON MPOoeccuoOHaNbHON 00pa30BaTeIbHON IPOTPaMMBI;

- HoMep OJ1aHKa JOKyMEHTa, Cepus TP HAIUUNU;

- MIOPSAKOBBIN PErHMCTPALIMOHHBIN HOMEDP JOKYMEHTA (JIyOnuKaTa TOKyMEHTa);

- CpoKH 00ydeHUsI(HaYaI0-KOHEeI 00ydeHUs);

- CBEJICHUs O BblJaue AyOJIuKaTa JOKYMEHTa;

- haMumus, UMs, OTYECTBO (TIPU HATUYWH) CITYIIATEIIs;

- B CJIyJae MoJydeHus JoOKyMeHTa (IyOimnKaTa JOKyMEHTA) 10 JOBEPEHHOCTH — Takke (haMuus,
UM$ U OTYECTBO (TIPU HAIMYUH ) JIHUIA, KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT.;

- 1aTa BBIJJA4M JIOKyMEHTa (JIyOJiMKaTa JOKYMEHTA),

JlaTa 1 HOMep IprKasa O BbljJaye TOKyMEHTa;

- IOJMKCH FeHEPATIHbHOTO JUPEKTOPa 00pa30BaTEILHOTO LIEHTPA;

- MOJMKCH JIUIA, TOJYYUBIIEr0 JOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO CIyIIAaTeNto 100 1o
JOBEPEHHOCTH), TMOO JaTa U HOMEpP MOYTOBOTO OTIPABIICHUS (€Ciu JOKYMEHT HaIllpaBJeH yepes
OTepaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MMOJIH30BAHMSA).

7.2.3. Ilpu BbIIaue mOKyMeHTa (yOaukara 1okyMeHTa) B «KHUTY ydeTa v 3alucH BBIIaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJIU(pUKAIIMK — JUILIOMA O TPO(GECCHOHATBFHOM MEePEenoAroTOBKNY, BHOCSTCS
CIIeyIOIIKe JaHHbIE:

- HAMMEHOBAHUE JIOTIOJHUTENBLHOM MpodeccnoHaILHON 00pa30BaTeNbHON MPOrPAMMBI;

- HoMep OJIaHKa TOKyMEHTa, Cepusl P HATHUUU;

- MOPSAKOBBIN PErHCTPAIIMOHHBIN HOMEDP JOKYMEHTA (JIyOnMKaTa TOKyMEHTa);

- CpOKH 00y4eHHsI(HaYaI10-KOHEl 00y4eHNs);

- CBEJICHUS O BblJ1aue AyOJIMKaTa JOKYMEHTA;

- amuus, UMs, OTYECTBO (MPU HATTMYUH) CITYIIATENS;

- B CJIydae MoJydeHHs JOKyMeHTa (1y0iauKaTa JOKYMEHTa) 10 JIOBEPEHHOCTH — TaKxke (haMuiius,
UMS ¥ OTYECTBO (TIPH HATUYHMHK) JIUIA, KOTOPOMY BBIJJaH JOKYMEHT.;

- JlaTa BBIJA4U JJOKYMEHTa (IyOnuKaTa TOKyMEHTa);

JaTta ¥ HOMep MpHKa3a O BblJaue JT0KyMEHTa;

- MO/AMUCH TEHEPAIBHOTO JJUPEKTOpa 00pa3oBaTeIbHOTO LEHTPA;

- MIOAATKUCH JIUIIA, TIOJTYYUBILIETO JOKYMEHT (€l JOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO CITYIIATEI 0 JIUO0 Mo
JIOBEPEHHOCTH), T100 J]aTa ¥ HOMEp MOYTOBOTO OTHPABICHUS (€CTIH JOKYMEHT HalpaBJIeH yepe3
OTIepaToOPOB MOYTOBOM CBS3HM OOIIETO MOJIb30BAHMSA).



7.2.4. Tlpu BeIIave qoKyMeHTa (mybOiukaTa TokymMeHTa) B «KHUTY ydera OJIaHKOB IOKyMEHTOB
CTPOTOM OTYETHOCTHY, BHOCSITCS CIIENYIOIINE JaHHbIE:

- HAUMEHOBAHUE JIOKYMEHTA;

- TIOPSAIKOBBIN PETUCTPALMOHHBIA HOMED;

- J1aTa BbIJJa4X JJOKYMEHTAa;

- (hamMmnms, ML, OTYECTBO JIUIIA, IOJTYYUBIIETO JOKYMEHT (€CIIH IOKYMEHT BbIJIaH JINYHO
CITyIIATENIO JINOO TI0 JOBEPEHHOCTH ), JIN0O JaTa U HOMEP MOYTOBOTO OTIIPABIICHUS (€CIIH JOKYMEHT
HaIpaBJIEH Yepe3 ONepaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHMS).

7.3. JIucThl KHUTH y4eTa IPOHYMEPOBBIBAIOTCS; KHUT'a IPOLIHYPOBBIBAETCS, CKPEIISETCS I€YaThIO
00pa3oBaTeNLHOTO IIEHTPA, C YKa3aHUEM KOJMYECTBA JIMCTOB B KHUTE y4eTa U XPaHUTCS KaK
JOKYMEHT CTPOTOM OTYETHOCTH.

7.5. OTBETCTBEHHOCTH 3a BblJJauy U XpaHEHUE IOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOIO 00pa3lia HeceT
reHepaibHbI AUPEKTOP 00Pa30BATEIBHOTO IIEHTPA, OCYIIECTBIISIONNN OO KOHTPOJIb 32
MIpaBUJIbHBIM O0(OpMIIEHUEM, BbIJaueii U1 XpaHEHUEM JOKYMEHTOB, a TaK)Ke JINIa, Ha3HAYCHHbIE
MIPUKA30M JAUPEKTOpa 00pa30BaTEIbHOTO LIEHTPA, OTBETCTBEHHBIMHU 3a MOJIyY€HUE, XpPaHEHHE, yUeT,
BbIJAYy U CIIUCaHHe OJaHKOB IOKYMEHTOB.

7.6. Knura yuyera 10J1kHa ObITh IPOHYMEPOBaHa, MPOIIHYPOBaHA, UMETh Ha MOCJIEIHEN CTpaHULEe
3aMuch O J1aTe Hayala BeJIeHUs] KHUTH y4eTa, KOJIMYeCTBE CTPaHMUIL, [e4aTh U MOAMUCH
reHepalbHOI0 JUPEKTOPa 00pa30BaTENILHOTO IIEHTpA.

7.7. bnanku ynocToBepeHui 0 NOBBIIICHUH KBaTU(UKAIMH, KaK U TOKYMEHTBI CTPOrOi OTUETHOCTH
JOJIKHBI XPaHUTHCS B YCIIOBUAX, UCKIIIOYAIOIINX HECAHKIIHOHUPOBAHHBIN JOCTYI K HUM, & UMEHHO:
B ceii(hax UM MEeTAJUTMYECKUX IIKadax ¢ HaJle)KHBIM BHYTPEHHUM UJIM HABECHBIM 3aMKOM.

7.8. Ilpu ydere mosrydeHHBIX OJJAHKOB YIOCTOBEPEHUI O MOBBIIIEHUH KBanudukanuu B «KypHane
y4deTa MOJy4eHHBIX OJaHKOB YJJOCTOBEPEHMI O MOBBIIICHUN KBATU(UKALIUN:

- HOMEp YYETHOM 3aIUCH;

- HAUMEHOBAHWE OPTraHU3AIMU-U3TOTOBHUTENSA, OT KOTOPOH (0T0) MOTy4YeHBI OJaHKH
YIAOCTOBEPEHHIA;

- 1aTa MOJy4YeHUs OJIaHKOB YI0CTOBEPEHHIA;

- PEKBU3HUTHI HAKJIATHOM;

- KOJIMYECTBO MOJYYCHHBIX OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUHN, MPUIIOKEHUIA;

- (pamuIIKs, UMs1, OTYECTBO U JIOJKHOCTh MOJTydaTens;

- PEKBHU3UTHI JOBEPEHHOCTHU (HOMED, JaTa, HAMMEHOBAHKE OpraHU3alliH, BbIAABIIEH JOBEPEHHOCTh
Ha TOJTY4YCHHE);

- MOJMKCH MOJYYUBIIETrO ¢ pacuIuppoBKOM.

8. Ilopsinok cnucanusi 6J1AaHKOB

8.1. ucropyeHHbIe IPU 3aM0JHEHUU OJAHKH JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOI'O 00pa3iia BO3BPALIA0TCs
reHepaIbHOMY AUPEKTOPY 00pa30BaTEeIbHOTO LIEHTPa, OTBETCTBEHHOMY 3a XpaHEHHE U CIIMCaHUe,
WIN JIMLLY, HA3HAY€HHOMY IIPUKa30M I'€HEepajIbHOIO IMPEKTOpa 00pa30BaTeIbHOIO LIEHTPAa,
OTBETCTBEHHOMY 3a I10JIydYeHHE, XPaHEHHE, YUeT, Bbllauy U MCaHue OJaHKOB JOKYMEHTOB JUIS
3aMeHbl HOBBIMH, @ UCIIOPYEHHbBIE OJaHKM MOJUIekaT YHUUTOXKEHUIo. [Ipu 3ToM y O1aHKOB
CBU/IETENILCTBA COXPAHSAETCS MPEKHUIN PErUCTPALMOHHBIA HOMEp OJ1aHKa, B yJJOCTOBEPEHHSX O
MOBBIIIEHUH KBAJIM(UKAIIMKN COXpaHseTcs aata ero Bbiaun. Homep ynocroBepenus Oyner
CJIEIYIOIINM 3a ITOCJIEJHUM BbIJAHHBIM.

8.2. B Knurax yuera JOKyMEHTOB CTPOrOi OTYETHOCTH O TOBBIIIEHUH KBATU(PUKALIUU U
npoeccuoHaIbHON epenoAroTOBKE YCTAHOBICHHOTO 00pasell, HEBEpHO CeIaHHas 3aluCh,
aKKypaTHO 3a4€PKHUBAETCSI, PSIZIOM BIUCBIBAETCS HOBAsi U BHOCUTCS 3aIIMCh «UCIPABIECHHOMY
BEPUTHY», CTABUTCA MOMHUCh OTBETCTBEHHOTO JIMIIA M paciudpoBka noanucu. Cnucanue
JOKYMEHTOB CTPOTOI OTYETHOCTH ITPOU3BOIUTCS KOMUCCHEN, YTBEP)KIEHHOM MPUKA30M
I'enepanbHOro aupexkropa O6pa3oBaTeNbHOTO HEHTPA.



8.3. Cnimcanue JOKYMEHTOB YCTaHOBIEHHOTO 00pa3iia CTPOTOH OTYETHOCTH € MOIOTIYECTHOTO JIUIIA
IIPOM3BOJIUTCS HA OCHOBaHUHU aKTa:

- 0 CIIMCaHHUHU YJOCTOBEPEHHUI O MOBHIIICHUH KBATU(HUKAIMH (BbIIAHHBIX CITYIIATEISIM);

- 0 CIIMCAaHWH yJIOCTOBEPEHHI O TIOBHINICHUN KBaM(UKauu (MCIOPUYCHHBIX OJlaHKax). B akre
yKa3bIBAIOTCSI HOMEPA UCTIOPYCHHBIX M BHOBb BBIJJAHHBIX OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUH
KBaJIM(DUKALIAH;

- O CIIMCAHUU CBUJETENBCTB (BbIJAHHBIX CIYIIATENIIM U UCLIOPUYEHHBIX OJIAHKOB);

- 0 CHMCAHUHU cepTU(PUKATOB (BbIIAHHBIX CIYIIATENSIM U UCIIOPYEHHBIX OJIaHKOB).

Hcnopuennsie O1aHKH JOKYMEHTOB YCTaHOBIICHHOTO 00pa3iia YHHUTOXKAIOTCS.
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